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Préparation de la paie et des déclarations associées

Métiers et emplois visés :

● Comptable
● Aide-comptable
● Assistant.e ressources humaines
● Secrétaire comptable

Public concerné :
Demandeur.euse d'emploi
Jeune 16-29 ans
Salarié.e
Individuel.le autre

Objectifs de la formation :

● Préparer
● Établir
● Expliquer les bulletins de salaire et les déclarations sociales de premier niveau

Contenu de la formation :

● Préparation
● Temps de travail et heures supplémentaires (LOI TEPA)
● Congés payés
● Primes et 13e mois
● Saisies d'arrêt
● Titres restaurant
● Le bulletin de salaire - Salaire brut - La retenue (Loi Fillon) - Le salaire net (avec saisie arrêt, titres restaurant, acomptes)
● Les déclarations sociales - URSSAF, Pôle emploi (ASSEDIC)
● Retraite complémentaire
● Application sous un logiciel de gestion commerciale

Méthodes et outils pédagogiques :

● Formation en atelier d'auto formation accompagnée
● Formation à distance
● Logiciels CIEL EBP SAGE

Modalités d'enseignement :
Formation partiellement à distance

Durée indicative en centre de formation :
150 heures

Pré-requis :

● Capacité à lire et à s’approprier une documentation fournie
● Capacités à effectuer des calculs numériques
● Connaissances d’un tableur
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Modalités d'admission :

● Sur entretien

Niveau d'entrée :
Obligatoire : niveau 3 (CAP, BEP, CFPA du premier degré)

Niveau de sortie :
sans niveau spécifique

Validations :

● Attestation de compétences
● Unité de certification “préparation de la paie et des déclarations sociales associées délivrée par l’Union

Professionnelle des Professeurs, Cadres et Techniciens du Secrétariat de la Comptabilité

Financement :
CPF
Financement individuel
Plan de développement des compétences

Éligible au CPF
Code CPF : 183267

Tarif de référence :
18€/heure

Lieu(x) de formation :
VIRE NORMANDIE

Accès Handicapés :
Antenne accessible en rez de chaussée et ascenseur à disposition. Le référent handicap de l'antenne se tient à la disposition des
personnes en situation de handicap, de l'accueil jusqu'à la fin de la formation suivie.

Renseignements et inscriptions
Nom du contact : Catherine COQUELLE
Téléphone : 02 31 66 25 00
Courriel : catherine.coquelle@ac-normandie.fr
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